Offenbacher/\

Baugenossenschaft

Gemeinnitziges Wohnungsunternehmen fur Offenbach Stadt und Land eG

Stellenanzeige: Kaufmann der Grundstticks- und Wohnungswirtschaft (m/w/d)

Unternehmen: Offenbacher Baugenossenschaft
Gemeinnutziges Wohnungsunternehmen
fur Offenbach Stadt und Land eG

Standort: Kopernikusstr. 2
63071 Offenbach

Beschaftigungsart: Teilzeit ca. 20 Stunden

Uber uns:

Unsere Baugenossenschaft ist eine traditionsreiche Baugenossenschaft, die rund 700
Wohnungen in Offenbach, Dietzenbach und Neu-Isenburg verwaltet. Unser Ziel ist es,
unseren Mitgliedern bezahlbaren und qualitativ hochwertigen Wohnraum zu bieten. Wir legen
grolRen Wert auf eine nachhaltige Bewirtschaftung unserer Bestande und eine hohe
Zufriedenheit unserer Mitglieder. Werden Sie Teil unseres engagierten Teams und tragen Sie
dazu bei, unser Wohnangebot stetig zu verbessern und zu erweitern.

Ihre Aufgaben:
o Verwaltung und Bewirtschaftung unserer Wohnungsbestande
e Vermietung von Genossenschaftswohnungen
o Erstellung und Abschluss von Mietvertrédgen
e Betreuung und Beratung unserer Mitglieder und Mieter
e Durchfiihrung von Wohnungsbesichtigungen und -tbergaben
o Abwicklung des gesamten Schriftverkehrs im Zusammenhang mit

Mietangelegenheiten
e Unterstiitzung bei der Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann der Grundstlicks- und Wohnungswirtschaft
oder eine vergleichbare Qualifikation

o Berufserfahrung in der Immobilien- oder Wohnungswirtschaft, idealerweise im
genossenschaftlichen Umfeld



o Gute Kenntnisse im Mietrecht und in der Immobilienverwaltung

o Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise mit VVerwaltungssoftware fir
Wohnungswirtschaft (z.B. WODIS Sigma/ WODIS/Y uneo)

o Ausgepréagte Kommunikations- und Organisationsfahigkeit

e Hohe Kunden- und Serviceorientierung

o Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Wir bieten:

o Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einer stabilen
Genossenschaft

o Ein kollegiales und engagiertes Team

« Eine attraktive Vergutung entsprechend Ihrer Qualifikation und Erfahrung und dem
Vergutungstarifvertrag fur die Beschaftigten in der Deutschen Immobilienwirtschaft

o Flexible Arbeitszeiten und die Mdéglichkeit zum Homeoffice

o RegelméRige Weiterbildungsangebote

« Eine moderne Arbeitsumgebung und gute Ausstattung

Bewerbung:

Bitte senden Sie Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) an bewerbungen@obg-of.de. Fir Rickfragen steht Ihnen Frau Sabine Falk gerne
unter 069 98535059 zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Offenbacher Baugenossenschaft

Gemeinniitziges Wohnungsunternehmen fiir Offenbach Stadt und Land eG
Kopernikusstr. 2

63071 Offenbach

www.obg-of.de

Jetzt reinklicken und erleben!



http://www.obg-of.de/
https://www.unserebroschuere.de/O_B_G/MailView
https://www.unserebroschuere.de/O_B_G/MailView

